
 

 

সার্ট
ি
ফিকেট / ট্রান্সফিপ্ট ভেফিফিকেশন  

পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রকেি অফিস হকে শুধুমাত্র ফনন্মফিফিে অফিফসয়াি ডক্যুকমন্ট ভেফিফিকেশন/সেুো যাচাই 

েিা হয়। 

 মূি/সামফয়ে (অফিফিনাি/প্রফেসনাি) সনদপত্র (সার্ট
ি
কিকেট) ও নম্বিপত্র (ট্রান্সফিপ্ট) এি মূি েফপ।  

 মূি/সামফয়ে (অফিফিনাি/প্রফেসনাি) সনদপত্র (সার্ট
ি
কিকেট) ও নম্বিপত্র (ট্রান্সফিপ্ট) এি 

অনুফিফপ/িকটােফপ। 

 

ফশক্ষার্থীকদি ভক্ষকত্র প্রকযািু  

ফপ্রফময়াি ইউফনোফস ির্ট হইকে ফডগ্রীপ্রাপ্ত ফশক্ষার্থীগণ ফনি ফনি সার্ট
ি
ফিকেট ও ট্রান্সফিপ্ট এি মূিেফপ/িকটােফপ 

ভেফিফিকেশকনি িন্য ফনর্ িাফিে িিম পূিণ েকি পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রকেি েকক্ষ (েক্ষ নং-২০৪, প্রশাসফনে েবন-১,  

৫৪১ ও.আি. ফনিাম ভিাড, ফি.ই.ফস ভমাড়, চট্টগ্রাম) িমা ফদকে হকব।  

ভেফিফিকেশনকৃে ডক্যুকমন্ট ১ (এে) েম িফদবস পি ভডফিোিী ভদওয়া হয়। 

ফবকশষ ফনকদ িশনাাঃ যফদ ফশক্ষার্থীি বদ্ধিাকম (কলািড এনকেিপ) ভেফিফিকেশন প্রকয়ািন হয়, ভসকক্ষকত্র িমা ভদওয়াি 

সময় ো উকেি েিকে হকব। 

ফবাঃ দ্রাঃ ভোন ফিস প্রকযািু নকহ। 

 

ফশক্ষা প্রফেষ্ঠান ও সিোফি সংস্থা ের্তিে সার্ট
ি
ফিকেট ভেফিফিকেশন/সনকদি সেুো যাচাইকয়ি ভক্ষকত্র 

প্রকযািু  

ফশক্ষা প্রফেষ্ঠান / সিোফি সংস্থাি  ফনিস্ব ভিটািকহকড পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে বিাবকি আকবদন পত্র সনদ/সার্ট
ি
ফিকেকটি েফপ 

সহ ফনন্মফিফিে ঠিোনায় সিাসফি অর্থবা ই-কমইকি পাঠাকে হকব।  

সিাসফি/ডােকযাগ ই-কমইকি 

পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে, 

ফপ্রফময়াি ইউফনোফস ির্ট, 

েক্ষ নং – ২০৪,  

৫৪১ ও.আি.ফনিাম ভিাড, ফি.ই.ফস ভমাড়, 

পাাঁচিাইশ, চট্টগ্রাম 

Controller of Examinations 

Premier University, 

Room No. 204, 

541 O.R. Nizam Road, GEC 

Circle, Panchlaish, 

Chattogram. 

controller@puc.ac.bd 

 

ফবাঃ দ্রাঃ ভোন ফিস প্রকযািু নকহ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ফনকয়াগোিী প্রফেষ্ঠান ের্তিে সার্ট
ি
ফিকেট ভেফিফিকেশন/সনকদি সেুো যাচাইকয়ি ভক্ষকত্র প্রকযািু  

প্রফেষ্ঠাকনি ফনিস্ব ভিটািকহকড পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে বিাবকি আকবদন পত্র সনদ/সার্ট
ি
ফিকেকটি েফপ সহ ফনন্মফিফিে ঠিোনায় 

সিাসফি অর্থবা ই-কমইকি পাঠাকে হকব। েদ্সকে ফনর্ িাফিে ভেফিফিকেশন ফিস বাবদ প্রফেিন ফশক্ষার্থীি 

সনদ/সার্ট
ি
ফিকেট এি িন্য ৫০০.০০ (পাাঁচ শে) টাো হাকি ফপ্রফময়াি ইউফনোফস ির্ট ফশকিানাকম ভয ভোন েিফসফি ব্াংে 

হকে ভপ-অড িাি ভপ্রিণ েিকে হকব।    

সিাসফি/ডােকযাগ ই-কমইকি 

পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে, 

ফপ্রফময়াি ইউফনোফস ির্ট, 

েক্ষ নং – ২০৪,  

৫৪১ ও.আি.ফনিাম ভিাড, ফি.ই.ফস ভমাড়, 

পাাঁচিাইশ, চট্টগ্রাম 

Controller of Examinations 

Premier University, 

Room No. 204, 

541 O.R. Nizam Road, GEC 

Circle, Panchlaish, 

Chattogram. 

controller@puc.ac.bd 

 

 

ই-ভমইকিি মাধ্যকম ফবকদশী ফবশ্বফবদ্যািকয় অফিফসয়াি ট্রান্সফিপ্ট পাঠাকনা 

ইচ্ছুে ফশক্ষার্থীকদিকে  পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে মকহাদয় বিাবি ই-ভমইকিি মাধ্যকম  controller@puc.ac.bd  ঠিোনায় 

আকবদন েিকে হকব। আকবদকন ফশক্ষার্থীকে ফনকিি নাম, ফপ্রফময়াি এি ভিাি/ভিফিকেশন নং, ভপ্রাগ্রাকমি নাম, েফেিচ্ছু  

ফবশ্বফবদ্যািকয়ি অিাি ভিটাি, েফেিচ্ছু  ফবশ্বফবদ্যািকয়ি আই ফড নং (যফদ র্থাকে), েফেিচ্ছু  ফবশ্বফবদ্যািকয়ি ই-ভমইি আই 

ফড ইেুাফদ অবশ্যই উকেি েিকে হকব। সার্ট
ি
ফিকেট/ট্রান্সফিকপ্টি পফিচ্ছন্ন স্ক্ুান েিা  pdf িাইি ই-ভমইকি সংযুক্ত 

েিকে হকব। উকেখ্য ভয, ভমাবাইকি ভনওয়া ছফব (jpg, jepg, png file or pdf file) গ্রহনকযাগ্য হকবনা। 

 

ফবাঃ দ্রাঃ ভোন ফিস প্রকযািু নকহ। 

 

বদ্ধ িাম/সীি েিা িাকম ফবকদশী ফবশ্বফবদ্যািকয় ভেফিিাইড অফিফসয়াি ট্রান্সফিপ্ট পাঠাকনা 

ইচ্ছুে ফশক্ষার্থীকদিকে পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রকেি োয িািকয় সার্ট
ি
ফিকেট/ট্রান্সফিকপ্টি পফিচ্ছন্ন িকটােফপ বদ্ধ/সীি েিা িাকমি 

আকবদন সহ িমা ফদকে হকব। উকেখ্য ভয, ভমাবাইকি ভনওয়া ছফব ভর্থকে ভনওয়া অপফিচ্ছন্ন/ঝাপসা/োকিা িকেি ফপ্রন্ট 

েিা েফপ গ্রহনকযাগ্য হকবনা। িমা ভদওয়াি ১ (এে) েম িফদবস পি ভেফিিাইড িাম প্রদান েিা হকব।  

  

ফবাঃ দ্রাঃ ভোন ফিস প্রকযািু নকহ। পাঠাকনাি োি ও ক্যফিয়াি িিচ আকবদনোিী ফনি দাফয়কে সম্পন্ন েিকবন।  

 

ইকিক্ট্রফনেুাফি অর্থবা সীি েিা িাকমি মাধ্যকম ফবকদশী মূল্যায়ন সংস্থাকে 

(WES/CES/ICES/IQAS/ICAS/ICD…..) ট্রান্সফিপ্ট পাঠাকনা 

ইচ্ছুে ফশক্ষার্থীকদিকে পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে মকহাদয় বিাবি ই-ভমইকিি মাধ্যকম  controller@puc.ac.bd  ঠিোনায় 

অর্থবা পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রকেি োয িািকয় সিাসফি আকবদন েিকে হকব। আকবদনোিী ফনর্ িাফিে সংস্থাি ইস্যুকৃে মূল্যায়ন 

িিম সহ সার্ট
ি
ফিকেট/ট্রান্সফিকপ্টি পফিচ্ছন্ন স্ক্ুান েিা  pdf িাইি ই-ভমইকি সংযুক্ত েিকে হকব অর্থবা ফপ্রন্ট েফপ 

িমা ফদকে হকব। উকেখ্য ভয, ভমাবাইকি ভনওয়া ছফব (jpg, jepg, png file or pdf file) অর্থবা ছফব ভর্থকে 

ভনওয়া অপফিচ্ছন্ন/ঝাপসা/োকিা িকেি ফপ্রন্ট েিা েফপ গ্রহনকযাগ্য হকবনা। ই-ভমইি প্রাফপ্তি বা িমা ভনওয়াি ১ (এে) 

েম িফদবস পি মূল্যায়ন োয ি ইকিক্টফনেুাফি ভপ্রিন েিা হকব অর্থবা সীি েিা িাকম প্রদান েিা হকব। 

ফবাঃ দ্রাঃ ভোন ফিস প্রকযািু নকহ। পাঠাকনাি োি ও ক্যফিয়াি িিচ আকবদনোিী ফনি দাফয়কে সম্পন্ন েিকবন।  
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Certificate / Transcript Verification 
 

Only the following official documents are verified from the office of the Controller of 

Examinations. 

• Original/Provisional Certificate(s) and Transcript(s). 

• Photocopy of original/provisional Certificate(s) and Transcript(s). 

 

Verification Procedure for Students 

Degree holder(s) from Premier University has to be submitted their Certificate/Transcript 

(Originals/Photocopies) to the Controller of Examination’s Office (Room No-204, 

Administrative Building-1, 541 O.R. Nizam Road, GEC Circle, Chittagong.) along with the 

prescribed form for verification request. 

Verified documents will be delivered after 1 (one) working day. 

Special Instructions: If student need verification with a closed envelope, he/she has to be 

mentioned at the time of submission. 
 

N: B: Fees not applicable. 

 

Verification procedure for Educational Institutes and Government Organizations 

The verification request has to be sent to the Controller of Examinations with the own 

letterhead of the educational institution / government organization along with the copy of 

certificate/transcript as necessary or by e-mail to the addresses stated below. 
সিাসফি/ডােকযাগ ই-কমইকি 

পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে, 

ফপ্রফময়াি ইউফনোফস ির্ট, 

েক্ষ নং – ২০৪,  

৫৪১ ও.আি.ফনিাম ভিাড, ফি.ই.ফস ভমাড়, 

পাাঁচিাইশ, চট্টগ্রাম 

Controller of Examinations 

Premier University, 

Room No. 204, 

541 O.R. Nizam Road, GEC 

Circle, Panchlaish, Chattogram. 

controller@puc.ac.bd 

 

 

**Fees not applicable. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Verification Procedure for Recruiting Organization 

The verification request has to be sent to the Controller of Examinations with the own 

letterhead of the organization along with the copy of certificate/transcript as necessary or by 

e-mail to the addresses stated below. 

Verification fee of taka 500.00 (five hundred) for each student’s record (either for Bachelor 

degree or for both Bachelor & Master degree) should be payable through Pay Order of any 

schedule bank in favor of “Premier University” has to be enclosed and sent with the 

verification request to the addresses stated below.  

For verification by e-mail, verification fees can be payable through cash deposit in any branch 

of United Commercial Bank PLC in A/C Name – Premier University, A/C No. – 

1422301000000310. Deposit slip’s clear scanned copy has to be attached with the e-mail of 

verification request.   

Once the deposit was confirmed by the accounts department, verification will be executed without 

any official delay.  
 

সিাসফি/ডােকযাগ ই-কমইকি 

পিীক্ষা ফনয়ন্ত্রে, 

ফপ্রফময়াি ইউফনোফস ির্ট, 

েক্ষ নং – ২০৪,  

৫৪১ ও.আি.ফনিাম ভিাড, ফি.ই.ফস ভমাড়, 

পাাঁচিাইশ, চট্টগ্রাম 

Controller of Examinations 

Premier University, 

Room No. 204, 

541 O.R. Nizam Road, GEC 

Circle, Panchlaish, Chattogram. 

controller@puc.ac.bd 

 

 

Verification Procedure for sending official transcript(s) by e-mail to the foreign 

Universities 

Student should have to apply to the Controller of Examinations through e-mail to 

controller@puc.ac.bd by stating his/her name, PU student ID, program name, offer letter 

(from the enrolling institute), enrolling institute’s ID (if any), e-mail ID of enrolling institute 

etc. Clear pdf file(s) of certificate and transcript (scanner scanned only, image in jpg, jepg, 

png file or pdf file by mobile phone scanned will not be acceptable) has to be attached with 

the email to send as official academic document from university official email.  
 

**Fees not applicable. 
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Procedure for issuing “Closed/Sealed Envelope Official Document” for the foreign 

Universities 

Student should have to submit clear full size photocopies of certificate and transcript to the 

Controller of Examinations with the “Closed/Sealed Envelope Request Form” to issue the Closed 

Envelope Verification and will be delivered to the student after 1 (one) working day of 

receiving.   
 

**Fees not applicable for the Closed Envelope Verification. 

** Courier cost and tusk are belongs to the applicant’s end. 

 

 

 

Procedure for issuing “ECA/Evaluation of Official Certificate/Transcript” for the 

Evaluation Agencies (WES/CES/ICES/IQAS/ICAS/ICD…..) 

Student should have to apply and submit clear full size soft copies (in pdf file) of the 

evaluation form of the respective agency and scanned copies (in pdf format file) of certificate 

and transcript to the Controller of Examinations by email to controller@puc.ac.bd or have to 

bring the hard copies of the same to the Office of the Controller of Examinations, Premier 

University, Room No. 204, 541 O.R. Nizam Road, GEC Circle, Panchlaish, Chattogram to 

complete their evaluation respectively either through Electronically or through   Closed 

Envelope Process.  Evaluation will be completed or closed/sealed envelope will be delivered 

after 1 (one) working day of receiving proper request.   
 

**Fees not applicable for the evaluation. 

** Courier cost and tusk are belongs to the applicant’s end. 
 

Relevant Certificates issued by the Controller of Examinations  

 

Certificate name Minimum delivery time Required documents 

Medium of Instructions (MOI) 1 Working day 

Photocopies of 

Certificate & Transcript 

Grading System Certificate 1 Working day 

Marks Equivalence Certificate 1 Working day 

Degree Equivalence Certificate 1 Working day 

No Back-Log Certificate 1 Working day Application & 

Photocopies of 

Certificate & Transcript 

Back-Log Certificate 7 Working days 

 

**All above certificates are issued in free of cost.  
 

mailto:controller@puc.ac.bd

